SDU<=

Vejledning - Til medlemmer af ansaettelsesudvalg

Som medlem af et ansaettelsesudvalgt, vil du af SDU HR fa tildelt systemrollen SDU Appointment
Committee i HCM, som giver dig adgang til det stillingsopslag, du er tilknyttet.

Systemrollen giver dig adgang til at se ansggernes oplyshinger, ansggning og CV.

Nar rekrutteringsprocessen er overstaet, vil systemrollen vil blive taget fra dig i HCM af SDU HR.

Denne vejledning beskriver, hvordan du kan tilga ansggningerne som medlem af et anseettelses-
udvalg.

Malgruppe:

¢ Medlemmer af anseettelsesudvalg

Opmeerksomhed

Hvis du i forvejen er ansat pa SDU, kan du qua dit arbejde have andre systemroller i HCM. Hvis
du har det, kan billederne i denne vejledning se lidt anderledes ud, men den beskrevet vej rundt i
systemet i denne vejledning og navne pa felter er den samme.
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Vejledning

Aben HCM ved at benytte linket pa forsiden af SDUnet:
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Bliver du ikke automatisk logget ind i HCM, skal du:
1. /ZEndre sproget til dansk:

Sign In

Oracle Applications Cloud

Company Single Sign-On

or
UserID
Password
Forgot Password
Sign In
[English v
l Select Language =

. 2l
‘ German - Deutsch

Greek - EMvika
English

Spanish - espafiol
Estonian - eestl
Finnish - suomi
Canadian French - francais canadien
French - frangais
Hebrew - 01y
Croatian - hrvatski
Hungarian - magyar
Italian - taliano
Japanese - &8
Korean - 3+30f
Lithuanian - lietuviy
Latvian - latviedu
Dutch - Nederlands

Nirwanian - nnrel
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https://sdunet.dk/da

2. Benytte Single Sign-On for virksomhed:

Log pa

Oracle Applications Cloud

2.
[ Single Sign-On for virksomhed ]

eller

Bruger-1D

Adgangskode

Har du glemt din adgangskode?

Log pa

[Danish - dansk

~)

3. Veelg din arbejdsmail til at logge ind med:

Nar du er logget ind i HCM kan du eendre dine personlige oplysninger.
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3F'i«:k an account

Connected to Windows

Use another account
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Veelg Mine klientgrupper:

HURTIGE HANDLINGER APPS
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Veelg ikonet Anseettelse:

APPS

Du kommer nu ind i den del af HCM som hedder ORC. ORC er SDU’s rekrutteringssystem.
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Af siden fremgar det, hvilke jobrekvisitioner, som du har adgang til:

Jobrekvisitioner

le

e Jobrekvisitioner
Visfitre | | Ansetiende teamrolle | Personalekensulent, ansaeétende manager, samarbeidspartner
<1 xampagner Sorter efter | Oprettelsesdato - Ny til gs

Ansagninger

elle kandidater!

Ansagninger
Potentielle kandidaters

Ansagninger
Potentielle kandidaters

Ansagninger
Potentielle kandidater

Ansogninger
Potenticlle kandidater

Ansagninger
Potentielle kandidaters

Klik p& overskriften for den jobrekvisition, som du gnsker at tilga:

Jobrekvisitioner

le

e Iobrekvisitioner
e | I o i S
&1 Kampagner Sorter efter | Oprettelsesdato - Ny til ga

Ansogninger
Potenticlle kandidater

Ansagninger

Aben - Oy Potenticile kandidaters

Ansagninger
Potentielle kandidater

Ansagninger
Potenticlle kandidater

Ansagninger:
Potentielle kandidater:

Ansagninger

Aben - O; Potentielle kandidaters

Udarbejdet af: SDU HR Side 5 af 8

Revideret: 31.10.2022



Du kommer nu ind pé oversigten for jobrekvisitionen.

Af rubrikken Aktive ansggninger fremgar det, hvor mange ansggere der er til stillingen.

Klik pa Aktive ansggninger:

Personsiekormulent

Aeknstesingstype

P okation

Du kan nu se ansggerne.

Klik pa ansggerens navn, for at tilga vedkommendes oplysninger, ansggning, CV mv.:
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Jobansagninger
| Kandidatnavn eller -nr | Vis filtre Ansggningsdetaljer  Aktiv
] ‘ Handlinger v Se Sorter efter | Oprettelsesdato - Ny
O [ ] Ny, Skal gennemgas
Status
Fase 1ud af 8
O My, Skal gennemgas
Status
Faselud af 8
O Ny, Skal gennemgis
Status
Faselud af 8
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Klik pa& Vedhaeftninger:

Fase og tilstand Kandidatrr.

Kandidattype. nir der anseges

P2 interaktioner

B Meddelelser
B sporgsmal
B interviews
Udtalelser
B fecdvack

Screening

Af denne side fremgar de dokumenter, som ansggeren har vedheeftet.

Dokumenterne vil fremga som en forhandsvisning (forhandsgennemga), hvor du kan laese do-
kumenterne direkte.

Du kan skifte mellem ansggerens vedhaeftede dokumenter ved at klikke pa Fil:

Understattende dokumenter

Se | Forhandsgennemga

Fil I

= + 9 @b AoV e B B ®

Du kan printe eller downloade den viste fil ved at trykke pa ikonerne herfor:

Veer dog opmaerksom pa GDPR-reglerne for opbevaring af dokumenterne.

Understatiende dokumenter

Se | Forhandsgennemga

Fil | ‘

= 1 e Q -+ nelslirlioly -2 -¢iE@E ®
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Dokumenterne kan ogsa vises pa en liste.

Klik p& Se og veelg Liste:

Understattende dokumenter

B

Forhandsgennemga |

W
o

Forhandsgennemga |

Liste

—_—T -+ A @bl A@D Y - QB3 B @

Af listen over ansggers vedhaeftede dokumenter kan du downloade filerne ved at trykke pa ikonet
herfor:

Veer dog opmaerksom pa GDPR-reglerne for opbevaring af dokumenterne.

Understattende dokumenter

o —

v

Af anonymous den

Falgebrev

Af anonymous den

Du kan klikke videre til naeste ansggers vedheaeftede filer ved at trykke hhv. Forrige eller Neeste:

B Fremsiaidt

() vedhzettninger
&/

[ ] [ ] [[rmtone |

(&) vedhstminger
(&) vedhstninge
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